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ধাপ ১: ওয়েবসাইয়ে প্রয়বশ ও ইনয়েন্টরি ম্যায়নজয়ম্য়ে লগইন 

  এই ধাভপ ব্যিহারকারী কীোভি বিভেভেপ্রভিশ করভিন এিিং বনভজর ড্যাশভিাড্ ডটি দদখভিপাভিন িা িণ ডনা করা হভয়ভে।  

১.১ ওভয়িিাইভে প্রভিশ  

◦ আপনার পেভের োউজার (ভর্েন: Google Chrome িা Mozilla Firefox) ওভপন করুন।  

◦ অযাভেি িাভর BCSIR এর বনবদ ডষ্ট ইনভেন্টবর ম্যাভনজভেন্ট ইউআরএল (https://ims.bcsir.gov.bd/) টি 

োইপ কভর Enter িাপুন।  

 

 

১.২ : লগইন পদ্ধবি 

• ওভয়িিাইভের দহােভপভজ আপবন একটি Login িােন দদখভি পাভিন। দিটি বিভলক্ট বিক করুন। আপবন একটি লগইন 

দপইজ দদখভি পাভিন। 

• ইভেইল (Email): আপনার বনিবিি ইভেইল ঠিকানাটি প্রদান করুন।  

• পািওয়াড্ ড (Password): আপনার বনধ ডাবরি পািওয়াড্ ডটি িঠিকেভি োইপ করুন।  

• িিভশভে 'Login' িােভন বিক করুন।  
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১. ৩ :  ড্যাশভিাড্ ড পবরবিবি 

  িফলোভি লগইন করার পর আপবন িরািবর বিভেভের ড্যাশভিাড্ ড (Dashboard) এ প্রভিশ করভিন। এখাভন প্রধানি বিনটি 

বিেয় প্রদবশ ডি হভি:  

• িদভের নাে (Member Name): আপনার দপ্রাফাইল নাে।  

• দড্বজগভনশন (Designation): আপনার িিডোন পদিী।  

• দপ্রাড্াক্ট বরকুইবজশন অযাভেি (Product Requisition Access): আপবন দকাভনা পভের িাবহদা িা 

বরকুইবজশন বদভি পারভিন বকনা িার েযাোি।  

 

   

 

 

 

ধাপ ২: ইউবনে বলে (Unit List) 

  ইঊবনে বলে টি শুধুোত্র িারাই দদখভি পারভিন, র্াভদরভক ইউবনে বলে দদখার অনুেবি দদয়া আভে।  এই ধাভপ বিবিএিআইআর 

এর িকল ইউবনভের িাবলকা দদখা র্াভি এিিং নতুন ইউবনে যুক্ত করা র্াভি।  

২.১ : ইউবনভের িাবলকা প্রদশ ডন  

◦ ড্যাশভিাভড্ ডর দেনু দেভক ‘Unit' অপশভন বিক করভল বিবিএিআইআর বনিবিি িকল ইউবনে একটি িম্পূণ ড িাবলকা 

আপনার বিভন প্রদবশ ডি হভি। 
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২.২: নতুন ইউবনে যুক্ত করা (Add New Unit) 

বিভেভে নতুন দকাভনা ইউবনে যুক্ত করার জে বনভির পদ্ধবি অনুিরণ করুন:  

• বিভন োকা “Add” িােভন বিক করুন। এই িােন শুধুোত্র িারাই দদখভি পারভিন, র্াভদরভক নতুন ইউবনে যুক্ত করার 

অনুেবি দদয়া আভে।  

• বিক করার পর একটি নতুন েড্াল ওভপন হভি।  

• ফভে ড ইউবনে এর নাে পূরণ করুন। 

• িথ্যগুভলা পুনরায় দিক কভর “Submit” িােভন বিক করুন। 

 

 

ধাপ ৩: বড্বেশন বলে (Division List) 

  বড্বেশন বলে টি শুধুোত্র িারাই দদখভি পারভিন, র্াভদরভক বড্বেশন বলে দদখার অনুেবি দদয়া আভে।  এই ধাভপ 

বিবিএিআইআর এর িকল ইউবনভের অন্তগ ডি বড্বেশভনর িাবলকা দদখা র্াভি এিিং নতুন বড্বেশন যুক্ত করা র্াভি।  

৩.১ : বড্বেশভনর িাবলকা প্রদশ ডন  

◦ ড্যাশভিাভড্ ডর দেনু দেভক “Division” অপশভন বিক করভল বিবিএিআইআর এর িকল ইউবনভের অন্তগ ডি 

বড্বেশভনর একটি িম্পূণ ড িাবলকা আপনার বিভন প্রদবশ ডি হভি। 
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৩.২: নতুন বড্বেশন যুক্ত করা (Add New Division) 

বিভেভে নতুন দকাভনা বড্বেশন যুক্ত করার জে বনভির পদ্ধবিঅনুিরণ করুন:  

• বিভনোকা “Add” িােভন বিক করুন। এই িােন শুধুোত্র িারাই দদখভি পারভিন, র্াভদরভক নতুন বড্বেশন যুক্ত করার 

অনুেবি দদয়া আভে।  

• বিক করার পর একটি নতুন েড্াল ওভপন হভি।  

• েড্াভল ইউবনে এর নাে বিভলক্ট করুন এিিং বড্বেশভনর নাে বলখুন । 

• িথ্যগুভলা পুনরায় দিক কভর “Submit” িােভন বিক করুন। 

 

 

 

ধাপ ৪: কযাভেগবর বলে (Category List) 

  ক্যায়েগরি রলস্ট টি শুধুম্াত্র তািাই দেখয়ত পািয়বন, যায়েিয়ক্ ক্যায়েগরি রলস্ট দেখাি অনুম্রত দেো আয়ে।  এই ধায়প ক্যায়েগরিি তারলক্া দেখা 

যায়ব এবং নতুন ক্যায়েগরি যুক্ত ক্িা যায়ব।  

৪.১ : কযাভেগবরর িাবলকা প্রদশ ডন  

◦ ড্যাশয়বায়ড্ে ি দম্নু দেয়ক্ “Category” অপশয়ন রিক্ ক্িয়ল ক্যায়েগরিি এক্টি সমূ্পর্ে তারলক্া আপনাি রিয়ন প্রেরশেত হয়ব। 
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৪.২: নতুন কযাভেগবর যুক্ত করা (Add New Category) 

রসয়স্টয়ম্ নতুন দক্ায়না ক্যায়েগরি যুক্ত ক্িাি জনয রনয়েি পদ্ধরত অনুসির্ ক্রুন:  

• রিয়নোক্া “Add” বােয়ন রিক্ ক্রুন। এই বােন শুধুম্াত্র তািাই দেখয়ত পািয়বন, যায়েিয়ক্ নতুন ক্যায়েগরি যুক্ত ক্িাি অনুম্রত 

দেো আয়ে।  

• রিক্ ক্িাি পি এক্টি নতুন ম্ড্াল ওয়পন হয়ব।  

• ম্ড্ায়ল ক্যায়েগরিি নাম্ রলখুন । 

• তেযগুয়লা পুনিাে দেক্ ক্য়ি “Submit” বােয়ন রিক্ ক্রুন। 

 

ধাপ ৫: িাপ্লাইয়ার বলে (Supplier List) 

  সাপ্লাইোি রলস্ট টি শুধুম্াত্র তািাই দেখয়ত পািয়বন, যায়েিয়ক্ সাপ্লাইোি রলস্ট দেখাি অনুম্রত দেো আয়ে।  এই ধায়প সাপ্লাইোয়িি 

তারলক্া দেখা যায়ব এবং নতুন সাপ্লাইোি যুক্ত ক্িা যায়ব।  

৫.১ : িাপ্লাইয়াভরর িাবলকা প্রদশ ডন  

◦ ড্যাশয়বায়ড্ে ি দম্নু দেয়ক্ “Suppliers” অপশয়ন রিক্ ক্িয়ল সাপ্লাইোয়িি এক্টি সমূ্পর্ে তারলক্া আপনাি রিয়ন প্রেরশেত 

হয়ব। 
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৫.২: নতুন িাপ্লাইয়ার যুক্ত করা (Add New Supplier) 

রসয়স্টয়ম্ন নতুন দক্ায়না সাপ্লাইোি যুক্ত ক্িাি জনয রনয়েি পদ্ধরতঅনুসির্ ক্রুন:  

• রিয়ন োক্া “Add” বােয়ন রিক্ ক্রুন। এই বােন শুধুম্াত্র তািাই দেখয়ত পািয়বন, যায়েিয়ক্ নতুন সাপ্লাইোি যুক্ত ক্িাি 

অনুম্রত দেো আয়ে।  

• রিক্ ক্িাি পি এক্টি নতুন ম্ড্াল ওয়পন হয়ব।  

• ম্ড্ায়ল সাপ্লাইোি এি  প্রয়োজনীে তেযগুয়লা (য়যম্ন: নাম্, ইয়ম্ইল, দম্াবাইল, রবোগ ইতযারে) সঠিক্োয়ব প্রোন ক্রুন। 

• তেযগুয়লা পুনিাে দেক্ ক্য়ি “Submit” বােয়ন রিক্ ক্রুন। 

 
 

 

ধাপ ৬ : ইন্সট্রুভেন্ট বলে (Instrument List) 

  এই ধায়পি ম্াধযয়ম্ রসয়স্টয়ম্ি রবেযম্ান সক্ল ইন্সটু্রয়ম্য়ন্টি  রবস্তারিত তেয দেখা, নতুন ইন্সটু্রয়ম্ন্ট যুক্ত ক্িাি ক্াজ সম্পন্ন ক্িা হে। 

ইন্সটু্রয়ম্ন্ট রলস্ট টি শুধুম্াত্র তািাই দেখয়ত পািয়বন, যায়েিয়ক্ এটি দেখাি অনুম্রত দেো আয়ে।  

৬.১ : ইন্সট্রুভেন্ট িাবলকা পর্ ডভিক্ষণ  

◦ ড্যাশয়বায়ড্ে ি দম্নু দেয়ক্ ‘Instrument List' এ রিক্ ক্িয়ল এক্টি রবস্তারিত দেরবল দেখা যায়ব। এখায়ন প্ররতটি 

ইন্সটু্রয়ম্য়ন্টি রনম্নরলরখত তেযগুয়লাপাওো যায়ব:  

◦ Serial No: ইন্সটু্রয়ম্য়ন্টি রনরেে ষ্ট শনাক্তক্ির্ নম্বি।  

◦ Name of Product: ইন্সটু্রয়ম্য়ন্টি নাম্। 

◦ Quantity: ইন্সটু্রয়ম্য়ন্টি পরিম্ার্।  

◦ Total Price: ইন্সটু্রয়ম্য়ন্টি মূ্লয।  

◦ Purchase Date: ইন্সটু্রয়ম্ন্ট ক্রয়েি তারিখ।  

◦ Warranty Date: ইন্সটু্রয়ম্য়ন্টি ওোয়িরন্টি তারিখ।  
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◦ Status: ইন্সটু্রয়ম্ন্টটি বতে ম্ায়ন দক্ান অবস্থাে আয়ে (Functional/NonFunctional)।  

◦ Calibration & Repairing List: ইন্সটু্রয়ম্য়ন্টি ক্যারলয়েশন ও রিয়পোরিং রলস্ট । 

 

 

৩.২: নতুন ইন্সট্রুভেন্ট যুক্ত করা (Add New Instrument) 

• বিভন োকা (+ Add) িােভন বিক করুন। এই িােন শুধুোত্র িারাই দদখভি পারভিন, র্াভদরভক নতুন ইন্সট্রুভেন্ট যুক্ত 

করার অনুেবি দদয়া আভে।  

• একটি এবি ফে ড ওভপন হভি। দিখাভন িথ্যগুভলা প্রদান করুন । 

• িথ্যগুভলা পুনরায় দিক কভর ‘Submit’ িােভন বিক করুন।  

 



9 | P a g e  
 

৬.৩: কযাবলভেশন বলে (Calibration List) 

  ইন্সটু্রয়ম্ন্ট রলস্ট রিয়ন, প্ররতটি ইন্সটু্রয়ম্য়ন্টি সায়ে োক্া (C) বােয়ন রিল্ক ক্িয়ল ক্যারলয়েশন রলস্ট দেখয়ত পািয়বন। ইউজাি এি ক্যারলয়েশন রলস্ট 

দেখাি অনুম্রত োক্য়ল বােনটি দেখায়ব। 

  এখায়ন প্ররতটি ইন্সটু্রয়ম্য়ন্টি ক্যারলয়েশন সংক্রান্ত রনম্নরলরখত তেযগুয়লা পাওো যায়ব: 

◦ Calibration Date: ইন্সটু্রয়ম্য়ন্টি ক্যারলয়েশন তারিখ। 

◦ Next Calibration Date: ইন্সটু্রয়ম্য়ন্টি পিবতী ক্যারলয়েশন তারিখ। 

◦ Calibration Cost: ক্যারলয়েশয়নি খিে। 

◦ Calibrated By: ইন্সটু্রয়ম্ন্ট ো দয বযারক্ত ক্যারলয়েশন ক্য়িয়েন দস তাি নাম্। 

 
 

৬.৪: নতুন কযাবলভেশন যুক্ত করা(Calibration Add) 

ইন্সট্রুভেভন্টর নতুন দকাভনা কযাবলভেশন অন্তর্ভ ডক্ত করভি বনভির বনয়েটি অনুিরণ করুন: 

• কযাবলভেশন বলে বিভন ‘+Add’ িােভন বিল্ক করুন । এই িােন শুধুোত্র িারাই দদখভি পারভিন, র্াভদরভক নতুন 

কযাবলভেশন যুক্ত করার অনুেবি দদয়া আভে।  

• একটি েড্াল ওভপন হভি। দিখাভন বনভির িথ্যগুভলা পূরণ করুন । 

◦ Calibration Date: ইন্সট্রভুেভন্টর কযাবলভেশন িাবরখ। 

◦ Next Calibration Date: ইন্সট্রুভেভন্টর পরিিী কযাবলভেশন িাবরখ। 

◦ Calibration Cost: কযাবলভেশভনর খরি। 

◦ Calibrated By: ইন্সট্রুভেন্ট ো দর্ ব্যাবক্ত কযাবলভেশন কভরভেন দি িার নাে। 

•  িথ্যগুভলা পুনরায় দিক কভর “Submit” িােভন বিক করুন। 
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৬.৫: বরভপয়াবরিং বলে (Repairing List) 

  ইন্সট্রুভেন্ট বলে বিভন, প্রবিটি ইন্সট্রুভেভন্টর িাভে োকা (R) িােভন বিল্ক করভল বরভপয়াবরিং বলে দদখভি পারভিন। 

ইউজার এর বরভপয়াবরিং বলে দদখার অনুেবি োকভল িােনটি দদখাভি। 

  এখাভন প্রবিটি ইন্সট্রুভেভন্টর বরভপয়াবরিং িিংক্রান্ত বনম্নবলবখি িথ্যগুভলা পাওয়া র্াভি: 

• Repairing Date: ইন্সট্রুভেভন্টর বরভপয়াবরিং িাবরখ। 

• Service/Contract Start Date: পবরভেিা/চুবক্ত শুরুর িাবরখ । 

• Service/Contract End Date: পবরভেিা/চুবক্তর দশে িাবরখ । 

• Repairing Cost: বরভপয়াবরিং খরি। 

• Repaired By: ইন্সট্রভুেন্ট ো দর্ ব্যাবক্ত বরভপয়াবরিং কভরভেন দি িার নাে। 
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৬.৬: নতুন বরভপয়াবরিং যুক্ত করা (Repairing Add) 

ইন্সট্রুভেভন্টর নতুন দকাভনা বরভপয়াবরিং অন্তর্ভ ডক্ত করভি বনভির বনয়েটি অনুিরণ করুন: 

• বরভপয়াবরিং বলে বিভন ‘+Add’ িােভন বিল্ক করুন । এই িােন শুধুোত্র িারাই দদখভি পারভিন, র্াভদরভক নতুন 

বরভপয়াবরিং যুক্ত করার অনুেবি দদয়া আভে।  

• একটি েড্াল ওভপন হভি। দিখাভন বনভির িথ্যগুভলা পূরণ করুন । 

◦ Repairing Date: ইন্সট্রুভেভন্টর বরভপয়াবরিং িাবরখ। 

◦ Service/Contract Start Date: পবরভেিা/চুবক্ত শুরুর িাবরখ । 

◦ Service/Contract End Date: পবরভেিা/চুবক্তর দশে িাবরখ । 

◦ Repairing Cost: বরভপয়াবরিং খরি। 

◦ Repaired By: ইন্সট্রভুেন্টভর্ ব্যাবক্ত বরভপয়াবরিং কভরভেন দি িার নাে। 

◦ Work Description: বরভপয়াবরিং এর বিিরণ। 

◦ Remarks: বরভপয়াবরিং িিংক্রান্ত িক্তব্য । 

•  িথ্যগুভলা পুনরায় দিক কভর “Submit” িােভন বিক করুন। 

 

 

ধাপ ৭: ইউজার বলে (User List) 

  ইঊজার বলে টি শুধুোত্র িারাই দদখভি পারভিন, র্াভদরভক বিভেভের িিবকছু দদখার অনুেবি দদয়া আভে।  এই ধাভপ 

বিভেভের িকল ইউজাভরর িাবলকা দদখা র্াভি এিিং নতুন দেম্বার যুক্ত করা র্াভি।  

৭.১ : ইউজার িাবলকা প্রদশ ডন  

◦ ড্যাশভিাভড্ ডর দেনু দেভক 'User List' িা 'ইউজার বলে' অপশভন বিক করভল বিভেভে বনিবিি িকল ইউজাভরর 

একটি িম্পূণ ড িাবলকা আপনার বিভন প্রদবশ ডি হভি। 



12 | P a g e  
 

 

৭.২: নতুন ইউজার যুক্ত করা (Add New User) 

বিভেভে নতুন দকাভনা ইউজার যুক্ত করার জে বনভির পদ্ধবিঅনুিরণ করুন:  

• বিভন োকা “Add” িােভন বিক করুন।  

• বিক করার পর একটি নতুন ইউজার দরবজভেশন ফে ড ওভপন হভি।  

• ফভে ড ইউজার এর  প্রভয়াজনীয় িথ্যগুভলা (ভর্েন: নাে, ইভেইল, পদিী, বিোগ ইিযাবদ) িঠিকোভি প্রদান করুন।  

• ইউজারভক বিভেভের বিবেন্ন দেনু দদখার ও বিবেন্ন কাজ করার অনুেবি বদন। 

•  িথ্যগুভলা পুনরায় দিক কভর “Submit” িােভন বিক করুন। 
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ধাপ ৮: ইন্সট্রুভেন্ট বরভপাে ড(Instrument Report) 

এই ধাপটির োধ্যভে ইন্সট্রুভেভন্টর র্ািিীয় িভথ্যর বরভপাে ডিা প্রবিভিদন িিংগ্রহ করা র্ায়। এখাভনভোে ৩ ধরভনর কযাোগবরভি 

ইউজারভক বরভপাে ড দজনাভরে করার সুবিধা দদয়। 
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 ৮.১: নাে/ইউবনে অনুর্ায়ী বরভপাে ড(Name/Unit Wise Report) 

এই বরভপাে ডটির োধ্যভে বনবদ ডষ্ট দকাভনা ইন্সট্রুভেভন্টর িাধারন িথ্য, কযাবলভেশন/বরভপয়াবরিং িিংক্রান্ত িভথ্যর িাবলকা পাওয়া র্ায়।  

বরভপাে ড দজনাভরে করার পদ্ধবিিঃ 

ইউজার ইন্সট্রুভেভন্টর নাে, ইউবনে অেিা উের়্ (ইন্সট্রুভেভন্টর নাে ও ইউবনে) ব্যিহার কভর বরভপাে ড দজনাভরে করভি পারভি। 

• ইন্সট্রভুেভের নাে (Instrument Name):  ইন্সট্রুভেভন্টর নাে বলখুন।  

• ইউবনে (Unit) : েপড্াউন দেনু দেভককাবিি ইউবনভের নাে বিভলক্ট করুন। 

ফলাফলিঃ 

• ব্যাবিক বরভপাে ড (Basic Report) : এই িােভন বকল্ক করভল ইন্সট্রুভেভন্টর িাধারন িভথ্যর একটি িাবলকা পাওয়া র্াভি । 

• কযাবলভেশন বরভপাে ড (Calibration Report):  এই িােভন বকল্ক করভল ইন্সট্রুভেভন্টর কযাবলভেশন িিংক্রান্ত িভথ্যর 

একটি িাবলকা পাওয়া র্াভি । 

• বরভপয়াবরিং বরভপাে ড (Repairing Report): এই িােভন বকল্ক করভল ইন্সট্রুভেভন্টর বরভপয়াবরিং িিংক্রান্ত িভথ্যর একটি 

িাবলকা পাওয়া র্াভি । 

 

৮.২: িিংবক্ষপ্ত বরভপাে ড (Summery Report) 

এই বরভপাে ডটির োধ্যভে প্রবিটি ইন্সট্রুভেন্ট, দকান ইউবনে এ কয়টি কভর আভে িার িম্পূন ড িাবলকা পাওয়া র্ায়। 

বরভপাে ড দজনাভরে করার পদ্ধবি:  

দজনাভরে িােভন বকল্ক করভল বরভপাে ড তিবর হভয় র্াভি। 

 

৮.৩: মূল্য অনুর্ায়ী বরভপাে ড (Price Wise Report) 

এই বরভপাে ডটির োধ্যভে মূল্য অনুর্ায়ী ইন্সট্রুভেন্ট এর  িম্পূন ড িাবলকা পাওয়া র্ায়। 

বরভপাে ড দজনাভরে করার পদ্ধবিিঃ 

• ইন্সট্রভুেভের মূল্য (Instrument Price):  ইন্সট্রুভেভন্টর মূল্য বলখুন।  
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• িথ্য বনবিি কভর ‘Search’  িােভন বিক করুন।  

ফলাফলিঃ  িািবেে করার পর আপনার বনি ডাবিি মূল্য িা িার দেভক দিবশ মূভল্যর িকল ইন্সট্রুভেন্ট এর িাবলকা প্রদবশ ডি হভি। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


